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Radom, dnia 8 grudnia 2010 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
RTBS ,,Administrator” Sp. z 0.0. z siedziba w Radomiu przy ul. Waryfiskiego 16a, zaprasza do udziatu
w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH I PISMIENNYCH

I. Informacje ogélne:

1. Zamawiajacy:
RTBS ,,Administrator” Sp. z 0.0.

ul. Warynskiego 16a

26-600 Radom woj. mazowieckie

Tel. (48) 384-65-07 Fax (48) 362-73-02

NIP 796 00 24 084, KRS 0000119241. REGON: 670704475
RACHUNEK BANKOWY:

KREDYT BANK O/RADOM 80150016471216400026330000.
Strona internetowa: www.rtbs.eu

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢_z wykonawcami:
Tomasz Filipowicz —~ specjalista ds. marketingu i promocji (48) 384 65 07 wew. 116-

Pawel Majewski — specjalista ds. prawnych (48) 384 65 07 wew. 104

2. Tryb udzielenia zamoéwienia :

Niniejsze zamowienie bedzie udzielone na podstawie decyzji Zarzadu RTBS ,,Administrator”
Sp. z 0.0. w oparciu o kryterium oceny ofert.

II. Informacje szczegolowe:
1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa artykulow biurowych i pi$miennych na potrzeby
RTBS ,,Administrator” Sp. z 0.0. w Radomiu w roku 2011. Artykuly pismienne i biurowe sa okreslone
w wykazie, ktory stanowi zalacznik nr 1 do oferty.

2. Termin realizacji zaméwienia
Od dnia 3 stycznia 2011 roku do 31 grudnia 2011 roku.

3. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie dokumentéw -
‘1 oswiadczen:
1) Wypelniona i podpisana oferta wraz z zalacznikami.

2) Zaparafowany przez Wykonawce wzor umowy.



3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

Warunkiem udzialu w_postepowaniu jest zloZzenie wszystkich wymaganych zalacznikéw
i podanie ceny netto wszystkich artykuléw w ofercie zgodnie z wykazem artykuléw pismiennych
i biurowych.

4. Opis sposobu przygotowania oferty

Ofertg nalezy sporzadzi¢ na zalaczonym druku oferty wraz z pozostalymi zalacznikami. Oferta musi
by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze, pismem czytelnym przy uzyciu noénika
pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow. Oferta oraz zalaczniki wymagaja podpisu
0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Uprawnienie do podpisania oferty lub/i
poswiadczenia za zgodnoéé z oryginalem powinno wynikaé z tre$ci dokumentéw zalaczonych do
oferty. Jezeli wykonawca sktada ofert¢ poprzez ustanowionego pelnomocnika, Zamawiajacy, pod
rygorem odrzucenia oferty, wymaga zataczenia do oferty stosownego pelnomocnictwa rodzajowego.
Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opatrzong adnotacja Zapytanie ofertowe na
»DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH I PISMIENNYCH”

3. Kryteria oceny ofert
Wybér oferty zostanie dokonany na podstawie kryterium oceny ofert tj. ceny w nizej podany sposéb:
Kryterium ceny - 100% (max. 100 pkt.)

Ocena w zakresie kryterium bedzie dokonywana na podstawie ilosci punktéw otrzymanych przy
zastosowaniu nastepujacego wzoru:

Ocena ceny oferty

najnizsza cena
P = cameeemmeeee ---- x 100 pkt.
cena badanej oferty

Pc - liczba punktéw za kryterium ceny

1. Zamawiajacy oceni i poréwna. tylko te oferty, ktére odpowiadajg tresci 1 wymogom
okreslonych w niniejszym zapytaniu.

2. Obliczajac punktacj¢ dla poszczegoélnych ofert, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwoch
miejsc po przecinku.

6. Miejsce oraz termin skladania ofert )
Ofert¢ w kopercie opatrzonej napisem Zapytanie ofertowe na ,DOSTAWE ARTYKULOW

BIUROWYCH I PISMIENNYCH?” nalezy zlozyé w siedzibie RTBS ,.Administrator” Sp. z 00. W

Radomiu przy ul. Warynskiego 16a, pokdj 212 (sekretariat, I pigtro) do dnia 16 grudnia 2010
roku, do godziny 10%,

7. Zakonczenie postgpowania:

7.1. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy w oparciu o kryterium opisane w punkcie 5 zapytania
‘ofertowego, przyjmujac oferte najkorzystniejsza.

7.2. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa z uwzglednieniem zapiséw zawartych w
zapytaniu ofertowym i ofercie;



7.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania czynnosci wstrzymujacych postepowanie w
kazdym czasie i na kazdym etapie.

Zalaczniki:
Oferta wraz z zalacznikami.
PRLZES ZARZADU
> W——-
Kool Frieman




Zatacznik

do zapytania ofertowego na
DOSTAWE ARTYXULOW BIUROWYCH
I PISMIENNYCH
OFERTA
Dane dotyczace Wykonawcy
INAZWE. ...ttt e s re e e sa s e reas e reb et esa et es s e st eebesssaensstenesaenssaentanens .
Sled21ba ..........................................
NT HElefONU/TAKS. ..ot e
IF NIPcc et bs e sa e bbb e ae st et e et s srsebbere e
NF REGON ..ottt b s an s

Niniejszym  przedstawiamy oferte na DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH
IPISMIENNYCH zgodnie z wykazem artykuléw pismiennych i biurowych oraz cenami
jednostkowymi (zalacznik nr 1 do oferty) za KWote:.eivensesssecennerereasennesens zl netto

(SIOWILIE! ueeceiceecrncrrnisrissianeestsas s sanessestesasstsssasssenssssesssassssssrsararnararersnssssssarsnessessssstessestssasstssssane )

Oswiadczamy, ze:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania okreglonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

Posiadamy niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponujemy
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

r

Znajdujemny sig¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Zapoznali$my si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen.
Zapoznali$my si¢ ze wzorem umowy, zatacznikami i nie wnosimy do nich zadnych uwag,

W cenie oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty wykonania zamowienia. W ofercie nie
zostala zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurenciji

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii
(tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6Zniejszymi zmianami).

7. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy na okreslonych
wyzej warunkach z uwzglednieniem zapiséw zawartych w zapytaniu ofertowym., w miejscu
i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

AN S

Informujemy, Ze firma nasza jest platnikiem podatku VAT

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 3 stycznia 2011 roku do 31 grudnia 2011 roku.

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalaczamy:

...........................................................................................................................
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(imig 1 nazwisko)
podpis Wykonawcy lub upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy



Zatacznik Nr 1

zt/opak., 1000 szt

do oferty na
DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH
1 PISMIENNYCH
Wykaz art. piSmiennych i biurowych:
Lp. Nazwa i specyfikacja asortymentu Kwota Cecha
netto
1. |Cienkopisy kolorowe (czarne, czerwone, zielone, niebieskie) zl/szt:
2.  [Dlugopisy ,,Pentel” kolorowe (czarne, czerwone, ziélone, z}/szt.
niebieskie) ‘
3.  [Karteczki samoprzylepne (o wymiarach 76 x 76 mm) 7}/ 100 kartek (bloczek)
4. [Karteczki samoprzylepne (0 wymiarach 51 x 38 mm) Z}/100 kartek (bloczek)
5. |Karteczki kostka — kolorowa (o wymiarach 85 x 85 x 40 mm) z}/kost., 5 kolor.
6.  [Koszulki A-4 zt/opak., 100 szt
(o grubosci min. 48 mic. z wytrzymatg i solidna perforacja
ozwalajacg na wpiccie do kazdego segregatora)
7.  [Koperty C-6 (bez okienka) zt/opak., 1000 szt
8. [Koperty C-6 (z okienkiem) 2t/ opak., 1000 szt
9.  |Papier A-4 zhryzg
(przeznaczony do wysokonaktadowych drukarek i kopiarek,
gramatura min. 80 g/m’, biatoéé przynajmniej 146 wg skali CIE,
speiniajacy norme PN-EN ISO 9706:2001)
10. [Papier A-3 zl/ryze
(przeznaczony do wysokonaktadowych drukarek i kopiarek,
gramatura min. 80 g/m?, biatogé przynajmniej 146 wg skali CIE,
spelniajacy norme PN-EN ISO 9706:2001)
11. |Dlugopisy ,,BIC” (niebieskie, czarne) zl/szt,
12. [Koszulki A4 z klapka ' zlopak., 100 sz1.
13. [Baterie AA - alkaiczne zl/szt.
14. [Baterie AA A- alkaiczne zY/szt.
15.  |Oldwek automatyczny zt/szt.
16. [Tasma klejaca biurowa z}/szt.
(o wymiarach 18 mm x 30 m, wytrzymata i silnie klejaca,
rzezroczysta)
17. |Skoroszyt z perforacja (przednia okladka przezroczysta, pasek zl/szt.
opisowy, wpinanie dokumentéw, do segregatora)
18. [Korektor MYSZKA (5mm x 5m) zl/szt.
19.  Markery wodoodporne (grube-czarne) z}/szt.
20. [Koperty C6 (dtugie z okienkiem)

Y.aczna kwota:




Zatacznik Nr 2
do oferty na

DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH
1 PISMIENNYCH

WZOR = UMOWA NR O.lllt/‘....--l
»DOSTAWA ARTYKUELOW BIUROWYCH I PISMIENNYCH?”

Umowa zawarta w dniu ............... . w Radomiu pomigdzy:

'RTBS »Administrator” Sp. z o.0. z siedziba w Radomiu przy ul. Warynskiego 16a,
26-600 Radom wpisanym do ewidencji KRS pod Nr 0000119241, NIP 796-00-24-084
reprezentowang przez:

a
zsiedzibaw ... Przy ul. ..o .

ZATEJESLIOWANYIN/A W ..ottt eeven e ete st eiae et et e et et e et ve e et e e e e e e eeenees

NIP o, REGON ...,
reprezentowanym/a przez:

zwang dalej ,,Wykonaweg”

acznie zwanych ,,Stronami”

Stosownie do dokonanego przez Zamawiajacego wyboru oferty zlozonej w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe strony zawieraja umowe nastepujacej tresci:

§ 1.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i pismiennych
na potrzeby RTBS ,,Administrator” Sp. z 0.0. w Radomiu w roku 2011 wyszczegdlnionych
w zalaczniku nr 1 do oferty.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sukcesywnego dostarczania Zamawiajacemu artykuldéw
biurowych i pismiennych w okresie od 3 stycznia 2011 roku do dnia 31 grudnia 2011 roku
wedtug formularza zaméwienia uzgodnionego migdzy Stronami niniejszej Umowy.

3. W ramach wykonania umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Zamawiajacemu
artykuty biurowe i piémienne, fabrycznie nowe, posiadajace nienaruszone cechy pierwotnego
opakowania, odpowiadajace wszystkim warunkom wyszczegdlnionym w zataczniku nr 1 do
oferty.

4. Artykuly biurowe i pismienne powinny odpowiada¢ co do jakoéci wymogom wyrobow
dopuszczonych de stosowania w pracach biurowych.



Wykonawca oswiadeza, ze artykuly biurowe i pismienne posiadajg parametry techniczne
umozliwiajace prawidtowe i sprawne dzialanie urzadzen biurowych.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobom trzecim chyba, Ze nie
wywigzywanie si¢ z warunkéw umowy przez Wykonawce mogloby spowodowaé znaczne
utrudnienie lub uniemozliwienie prowadzenia dziatalnosci wynikajacej z umowy spétki RTBS
~Administrator” sp. z 0.0. w Radomiu.

§ 2.

Strony ustalaja, ze zamoéwienia na towary, o ktérych mowa w § 1 beda skladane przez
Zamawiajacego na formularzu zamowienia droga elektroniczng na adres e-mail
........................... przy czym dostawy beda realizowane sukcesywnie w miare potrzeb
. Zamawiajacego. o

~ Tlog¢ artykutow biurowych i pismiennych w kazdym asortymencie sg ilosciami szacunkowymi
a ich dostawy moga ulega¢é wahaniom w wyniku zwigkszenia lub zmniejszenia
zapotrzebowania i jako takie nie moga stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczefi co do ilosci zamawianych artykutéw przez Zamawiajacego w toku
realizacji niniejszej umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie ilosciowym
i asortymentowym w przypadku, gdy z powodéw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub
innych nie bedzie to lezalo w interesie Zamawiajacego. W zwiazku z ograniczeniem przez
Zamawiajacego z tytulu ograniczenia ilosci w dostawie Wykonawcy nie beda przyshugiwaty
roszczenia odszkodowawcze.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zagwarantowaé dostawe artykutéw biurowych i pi$miennych do
Zamawiajacego, w ciagu do 4 dni roboczych od momentu ztozenia zamdwienia.
Za szkody powstale w czasie transportu przedmiotu umowy do Zamawiajacego,
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.
Do kontaktow w sprawach zwiazanych z wykonaniem niniejsze umowy strony wyznaczaja:
- W imieniu Zamawiajacego = ..........cceineiiaieiiiini, tele e
- w imieniu Wykonawey - ........coovviviiivinininininnnns tel o oo
. Kazdorazowa dostawa artykuléw biurowych i piémiennych bedzie sprawdzana przez
upowaznionego pracownika Zamawiajacego pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym oraz
zgodnosci ze zlozonym zamdwieniem w siedzibie Zamawiajacego. Dowodem dokonania
odbioru kazdorazowej dostawy bedzie odestanie faktury VAT po jej sprawdzeniu ze zlozonym
zamoOwieniem. Wykonawca ma prawo uczestniczy¢ przy odbiorze ilosciowym i jakosciowym
dokonywanym przez Zamawiajacego.
. Wykonawca gwarantuje zalatwienie roszczen reklamacyjnych zgloszonych przez
Zamawiajacego w terminie 2 dni od daty zgloszenia reklamacji. W przypadku stwierdzenia
wadliwodci lub uszkodzen dostarczonych artykutéw biurowych Zamawiajacy bedzie zglaszal
do Wykonawcy telefoniczna lub pisemna reklamacje. Wykonawca zobowiazuje sie do
wymiany wadliwego przedmiotu zamdéwienia na nowy wolny od wad w ciagu 2 dni od
momentu zgloszenia wadliwoscei i pokrycia kosztéw transportu w tym zakresie.

10. Wykonawca dostarczy artykuly biurowe i piSmienne $rodkiem transportu na whasny koszt i na

wlasne ryzyko.

§3.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ za dostarczony przedmiot umowy zgodnie z ceng
znajdujaca si¢ w zalaezniku nr 1 do oferty i za ilos$¢ rzeczywiscie dostarczona.
Ceny okreslone przez Wykonawcg w zalaczniku nr 1 bgdg state przez czas trwania umowy
1 bedg obejmowaly wszelkie koszty zwiazane z dostaws, ubezpieczeniem, opakowaniem,
zaladunkiem i rozladunkiem. '
Strony ustalaja, Ze platnos¢ bedzie realizowana kazdorazowo na podstawie prawidlowo
wystawianych faktur VAT w terminie 21 dni od dnia ich otrzymania.



4. Podstawa do wystawienia faktur bedzie realizacja zamowienia na podstawie formularza
Zamowienia, .

Przelewy beda dokonywane na podane na fakturze konto Wykonawcy.

Na poczet realizacji zaméwienia nie beda udzielane zaliczki.

Warto$¢ przedmiotu umowy w calym okresie jej trwania nie przekroczy kwoty brutto:
40 000,00 z1 (slownie: czterdzie$ci tysigcy zlotych zero groszy).

§4.
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 3 stycznia 2011 roku do dnia 31 grudnia 2011
roku. .

A

§ 5.

. Wykonawca zobowiazany jest do terminowego wykonania przedmiotu umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z warunkami realizacji zaméwienia i miejscem jego
wykonania.

b o=

§ 6.

1. Powtarzajace si¢ nie wywiazywanie Wykonawcy z postanowiefi niniejszej umowy, a w
szczegdlnosci nieterminowa badz niezgodna pod wzgledem asortymentu lub ilosci
z zamowieniem realizacja dostaw, powtarzajace si¢ uchybienia co do jakosci dostarczanych
artykulow, powoduja, ze Zamawiajacy ma prawo do rozwiazamia umowy ze skutkiem
natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do naliczenia kar umownych.

2. Za przekroczenie terminu dostawy Wykonawca zaptaci kary umowne w wysoko$ci 1% danego
zamowienia za kazdy dzien zwloki z zastrzezeniem ust. 3.

3. W razie zwloki w wykonaniu dostawy powyzej 10 dni Zamawiajacemu przystuguje prawo do
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

4. Rozwigzanie umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiajacego, powoduje zaplate
przez Wykonawce kary umownej w wysokosci 10% wartosci przedmiotu umowy okreslonej w
§ 3ust. 7.

5. Postanowienia ninigjszej umowy dotyczape kar umownych nie wylaczaja prawa
Zamawiajgcego do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajacego na zasadach
ogblnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody przekroczy wysokos$é kar umownych, a takze w
przypadku, dla ktérych kar umownych nie zastrzezono.,

6. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kare umowna Wykonawcy z faktury.

§7.
Niedopuszczalne sa takie zmiany postanowien zawartej umowy oraz wprowadzenie do niej
nowych postanowien niekorzystnych dla Zamawiajacego, jezeli przy ich uwzglednieniu miataby
nastgpi¢ zmiana istotnych postanowien tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, chyba ze konieczno§é wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosei, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§8.
Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie dokona¢ przelewu lub cesji
swej wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy na rzecz innego podmiotu.

§9.

Strony umowy maja obowigzek wzajemnego pisemnego powiadamiania si¢ o kazdorazowej
zmianie danych dotyczacych m.in. adresu siedziby, numeru konta, numeru telefonu, nazwy firmy,
itp. majacych istotne znaczenie dla wykonania przedmiotu umowy.



1.
2.

1.

3. Wypowiedzenie umowy nastgpuje w formie pisemne;j.

§ 10,
Kazda ze stron moze rozwiaza¢ niniejsza umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, ktérego bieg rozpoczyna si¢ z pierwszym dniem miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym nastapito wypowiedzenie umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwiazania umowy bez zachowania terminu
wypowiedzenia w przypadku razacego naruszenia przepiséw niniejszej umowy przez
Wykonawce lub nieprawidlowego i niestarannego realizowania przedmiotu umowy.

Lo

§ 11.

Stronom przystuguje prawo odstapienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:.

1.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy, gdy:

-zostanie ogloszona upadto$¢ lub rozwiazanie firmy Wykonawcy;

-zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;

-Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie
kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie.

Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy, jezeli:

-Zamawiajacy nie wywigzuje si¢ z obowiazku zaptaty faktury w terminie 6 tygodni od uptywu
terminu zaplaty faktur okre$lonego w niniejszej umowie;

-Zamawiajacy bez uzasadnione) przyczyny nie przystapi do odbioru lub odmawia odbioru
przedmiotu umowy;

-Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcg, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych
okolicznosci nie bgdzie mogh spetni¢ swoich zobowiazan umownych wobec Wykonawey.

§12.

Zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13.

Wszelkie spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy o wykonanie przedmiotu umowy,
Strony zobowiazane sa wyjasni¢ z wyczerpaniem post¢gpowania reklamacyjnego, a w ostatecznosci
na drodze postgpowania sadowego. W sprawach spornych wynikajacych z niewykonania umowy
wlasciwy bedzie Sad Powszechny w Radomiu.

§ 14.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego

§ 15‘
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.
Integralng cz¢s¢ umowy stanowi zatacznik nr 1 do oferty.

Zamawiajacy Wykonawca



